INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD

Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada <
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles

Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

"5
5

Eslimada sefora Direclora: ~

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe I\?IENSUAL de actividades siendo el siguiente: /
Nombre complelo del Contralista: MANUEL BERMARDO MONROY RAMIREZ CUl: 2289 70202 UJ,D‘I/ -
NOmero de conirato: 029-397-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 692-2024 .~ _~
Servicios: TECNICOS .~ Nit del Contratista: 76735486 < B
Numero de Factura: 2093040894 =~ " Serie: DF35ABA2 <~

Honorarios Mensuales: Q4,838.71 ~~ Periodo del Informe: 02 AL 31 DE MAYO ~~

* Monto Total del Contralo Q39,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2024 AL 31/12/2024 T

—

Unidad Administraliva donde presia DEPARTAMENTO DE APOYO A LA -
los servicios: CREACION

Objelivas del Contrato: . .
“EL TECNICQ” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO
DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES, DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, co
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos iécnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacian, sin ser estas limilalivas, sino
unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades: /

a) Se apoyo en las aclividades administralivas y financieras que requiera el Departamento de Apoyo a la Creacian.
Se apoyéd en la generacion de documentos que faciliten la programacion y la puesta en marcha de las accianes establecidas para
el apoyo de aclividades artisticas, cullurales y financieras del Departamento de Apoyo a la Creaci6n;

Se apoyd la conformacion de expedientes que respaldan la programacién, ejecucion administrativa y financiera del Departamento
de Apayo a la Creacidn, para su posterior liquidacidn.

b)

c)
d) Se apoyo con la elaboracion de las Requisiciones de Compra del Departamento de Apoyo a la Creacién.

e) Se apoyt con el regisiro y conlrol de la base de dalos de pedidos y expedientes para proceso de pago.

Se apoy® en la elaboracién de la memaria de labores, matriz de seguimiento al plan operativa anual - POA- y malriz de
beneficiarios.

f)

g) Se apoyo |a gestion de procesos administralivos internos anle otros departamentos del Depariamento de Apoyo a la Creacion.

h) Se apoy6 en aclividades arlislicas que se realicen en el interior de la Republica.
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MANUEL BERNARDO MONROY RAMIREZ LICDA. BRENDA CAROLINA LARA MARKUS

Nombre Completo del Coniralista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)

Licda. Rreihda Carolina Lara Markus
cfe del Dypartanygnt ntivo 1T
Deparlamenta de Apoy: 1 Cpcacidn Artistica
Dircceifim, G d!.s_;\rtcs

b
iniste ujrtiry y Deportes

—Firma de Conlralista Firma y sello \Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Cldusyl conlralo: Décima Primera)
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